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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛЬНА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА-ІНТЕРНАТ І-ІІІ СТУПЕНІВ №6» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ
	


НАКАЗ

01.09.2016 




 Харків




  № 146
Про організацію роботи щодо підготовки

замовлень на виготовлення персоніфікованих

документів про освіту для  випускників  

2016/2017 навчального року
Відповідно до Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 10.12.2004 № 811 «Про затвердження Положення про ІВС «ОСВІТА» та Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.02.2004 за № 201/8800, з метою своєчасного виготовлення документів про освіту для випускників 2016/2017 навчального року

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальним за підготовку замовлень, облік та видачу документів про освіту у 2016/2017 навчальному році Кушніренко О.В., заступника директора з навчально-виховної роботи 
2. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Кушніренко О.В.:
2.1. Провести відповідну роботу з педагогічними працівниками, випускниками та їх батьками щодо роз’яснення положень Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту для середніх навчальних закладів.

До 12.10.2016
2.2. Надати до Регіонального центру «Студсервіс» за зразками інструктивно-методичних матеріалів :

- загальне замовлення загальноосвітнього навчального закладу  відповідно до кількості анкет;

- анкети випускників 10-х, 12-го класів, засвідчені печаткою та підписом директора (на зворотній стороні анкети або на першій стороні, якщо це не закриває інші дані), сформовані в алфавітному порядку, окремо в папках для 10-х, 12-го класів, вказавши на титульному листі папки назву закладу та кількість анкет;

- попереднє замовлення закладу освіти на отримання випускної документації про освіту, додатків до них, похвальних листів та грамот, золотих та срібних медалей;

- списки випускників 10-х класів, які претендують на отримання свідоцтв з відзнакою;

- списки випускників 12-го класу, які претендують на нагородження медалями;

- копію наказу «Про організацію роботи щодо підготовки замовлень на виготовлення персоніфікованих документів про освіту для випускників 2016/2017 навчального року»
;

- згоду на збір та обробку персональних даних учнів закладу для виготовлення документів про освіту.
До 16.10.2016
3. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи.

Директор школи-інтернату



Т.Б.Альошичева
З наказом ознайомлена

Кушніренко О.В.
_________

