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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛЬНА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА-ІНТЕРНАТ І-ІІІ СТУПЕНІВ №6» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ
	


НАКАЗ

14.06.2018




Харків




№ 99
Про стан ведення шкільної документації

у ІІ семестрі 2017/2018 навчального року
Згідно з річним планом роботи спеціальної школи-інтернату, з метою забезпечення правильної та чіткої роботи педагогічних працівників закладу зі шкільною документацією перевірено класні журнали 1-11-х класів, журнали індивідуальних занять з навчальних предметів, особові справи учнів. 

Перевіркою встановлено, що педагогічні працівники добре ознайомлені з Інструкцією з ведення класного журналу 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженою наказом Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 № 496, керуються у своїй діяльності Науково-методичними рекомендаціями щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів, затвердженими наказом Головного управління освіти і науки Харківської обласної держаної адміністрації від 05.10.2011 № 526. Більшість учителів сумлінно ставляться до оформлення та ведення класних журналів.

Усі журнали ведуться державною мовою.

Сторінки журналів оформлені відповідно до вказівок, поданих на першій сторінці, згідно з нормативними вимогами.

Розподіл сторінок у всіх класних журналах проведено відповідно до робочого навчального плану спеціальної школи-інтернату.
Списки здобувачів освіти (прізвища та імена) на предметних сторінках класних журналів, сторінках «Облік відвідування (пропусків занять)», «Зведений облік навчальних досягнень учнів» у наявності. 

Відповідно до календарно-тематичного планування вчителів-предметників своєчасно фіксуються у класних журналах передбачені навчальними програмами практичні, лабораторні роботи, уроки розвитку мовлення.

У ході перевірки виявлено деякі порушення нормативності оформлення класних журналів:
- допускають виправлення оцінок та дат проведених уроків такі вчителі: 
Бойко Л.Є., вчитель трудового навчання (3-А, с.189, 6-В, с.233, с.241-242), Воронкіна Л.І., вчитель російської мови та зарубіжної літератури (9-Б, с.66), Гуманіцька Т.В., вчитель початкових класів (3-А, с.22-23), Демченко О.Г., вчитель історії (5-В, с.102, 6-В, с.99), Заремба В.А., вчитель фізичної культури (6-В, с.354-355, 11-Б, с.296), Калюга М.В., вчитель української мови та літератури (10-Б, с.22, с.46), Кравцова О.В., вчитель початкових класів (1-Б, с.18-19, с.68-69, с.98-99), Можевітін В.Ю., вчитель математики (9-Б, с.135, с.150-151, 11-Б, с.224-225), Пітя О.С., вчитель образотворчого мистецтва та трудового навчання (7-Б, с. 210, 9-Б, с.240-241), Ріяка Н.І., вчитель математики (6-Б, с. 117, 6-В, с.120-121, 11-Б, с.115, с.130), Соробей М.В., вчитель англійської мови (5-Б, с.77, 9-Б, с.46, 11-Б, с.68), Усенко Н.А., вчитель початкових класів (4-Б, с.92), Фелоненко Н.О., вчитель ритміки та художньої культури (2-Б, с.90-91, 5-Б, с.157, 9-Б, с.232-233, 10-Б, с.214-215, с.216-217, с.306);
- порушили вимоги щодо заповнення предметних сторінок учителі: Соробей М.В., вчитель англійської мови (у 5-Б, 5-В, класах не залишила вільну
колонку перед тематичною, оцінки за зошит виставлялися з порушенням 
нормативних вимог), Калюга М.В., вчитель української мови та літератури, у журналі 10-Б класу колонки для оцінювання видів мовленнєвої діяльності записано на предметній сторінці з української літератури, с.44);
- несвоєчасно заповнюють предметні сторінки класних журналів
Аданицька О.В., вчитель фізики, Грємякіна В.О., вчитель української мови та літератури, Гребцова Л.А., вчитель початкових класів, Демченко О.Г., вчитель індивідуальної слухо-мовної роботи, Дмитрієва Н.В., вчитель географії, Можевітін В.Ю., вчитель математики, Пітя О.С., вчитель образотворчого мистецтва та трудового навчання у початкових та старших класах, Ріяка Н.І., вчитель математики, Соробей М.В., вчитель англійської мови, Усенко Н.А., вчитель початкових класів. 

Класний керівник 2-Б класу Мамонова І.Д. несвоєчасно заповнює «Зведений облік навчальних досягнень учнів».

У ході перевірки встановлено, що журнали обліку занять зі здобувачами освіти, які навчаються за індивідуальною формою, журнали індивідуальних занять з навчальних предметів ведуться у відповідності до чинних нормативних вимог.
Адміністрацією спеціальної школи-інтернату перевірено стан оформлення, ведення, зберігання особових справ здобувачів освіти. Кількість особових справ відповідає кількості здобувачів освіти у закладі освіти. В особових справах є відповідні документи. 

Перевірка алфавітної книги свідчить про те, що записи в ній оформлюються відповідно до вказівок щодо ведення алфавітної книги.

Перевірка книги наказів обліку руху здобувачів освіти показала, що накази про зарахування та відрахування здобувачів освіти видаються вчасно на підставі отриманих задач.
На підставі вищезазначеного

НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Кушніренко О.В. здійснювати контроль за дотриманням нормативних вимог щодо ведення 
класних журналів та журналів індивідуальних занять, особових справ 
здобувачів освіти.

Протягом 2018/2019 навчального року 

2 рази на семестр 

2. Учителям-предметникам:

2.1 Неухильно дотримуватися вказівок та рекомендацій щодо заповнення класних журналів, журналів індивідуальних занять з навчальних предметів.

Протягом 2018/2019 навчального року 

2.2 Своєчасно вести облік відсутніх на уроках, виставляти бали за проведені письмові роботи, зошити, тематичні оцінювання, записувати зміст, дати проведених уроків, домашнього завдання.

Протягом 2018/2019 навчального року

2.3 Не допускати виправлень на предметних сторінках у класних журналах, журналах індивідуальних занять з предметів.
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3. Класним керівникам 1-11-х класів:

3.1 Дотримуватися нормативних вимог щодо оформлення класного журналу.

Протягом 2018/2019 навчального року

3.2 Своєчасно вести облік відсутніх на сторінці «Облік відвідування (пропусків занять)».

Протягом 2018/2019 навчального року

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор спеціальної школи-інтернату


Т.Б. Альошичева
З наказом ознайомлені: 

	Аданицька О.В.   ________    
	Здолбнікова О.А. ________
	Паніна Г.С.            ________

	Безкровна Д.Д.    ________    
	Калюга М.В.          ________
	Пітя О.С.                ________ 

	Бирченко Н.П.     ________    
	Ківшар Р.М.          ________
	Проценко О.М.      ________

	Бойко Л.Є.            ________   
	Кіндякова Я.К.      ________
	Ріяка Н.І.
        ________

	Бондаренко А.В.  ________  
	Кіпоть Л.І.             ________
	Савенко Г.І.           ________ 

	Вдовиченко Г.Г.    ________  
	Кравцова  О.В.      ________
	Савченко С.І.         ________ 

	Вітер Н.О.              ________
	Кузнєцова В.О.     ________
	Сєрова Г.В.            ________

	Воронкіна Л.І.       ________  
	Кушніренко О.В.  ________ 
	Соробей М.В.        ________

	Городова В.М.       ________ 
	Легка О.В.             ________
	Ставна С.М.           ________

	Гребцова Л.А.        ________ 
	Лещенко Л.М.      ________ 
	Суркова В.М.         ________

	Грємякіна В.О.       ________ 
	Мамонова І.Д.       ________
	Сусла Д.О.             ________

	Гузевата О.О.         ________ 
	Мельник Л.А.        ________
	Сусла Т.В.             _________

	Гуманіцька Т.В.     ________
	Можевітін В.Ю.    ________
	Фелоненко Н.О.     ________

	Демченко О.Г.        ________
	Молчанова Л.Ю.   ________
	Усенко Н.А.           ________

	Дмитрієва Н.В.    ________  
	Нестеренко Н.М.   ________
	Щекланова К.Л.    ________

	Заремба В.А.        ________  
	Орлова Н.М.          ________
	



