КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛЬНА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА-ІНТЕРНАТ І-ІІІ СТУПЕНІВ № 6» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ
	


НАКАЗ
07.08.2018 




 Харків




  № 113
Про призначення відповідального

за ведення ділової документації закладу


З метою дотримання єдиних вимог щодо ведення ділової документації, на підставі Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах I - III ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23 червня 2000 р. № 240
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальним за правильність ведення всіх видів шкільної документації Кушніренко О.В., заступника директора з навчально-виховної роботи. 

2. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Кушніренко О.В.:

2.1. Ознайомити педагогічних працівників, спеціалістів закладу з Інструкцією з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах I-III ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23 червня 2000 р. № 240.

До 31.08.2018
2.2. Оформити відповідні записи у Журналі ознайомлення педагогічних працівників, спеціалістів закладу з Інструкцією з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах I-III ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23 червня 2000 р. № 240.
До 31.08.2018
3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.  

Директор спеціальної школи-інтернату



Т.Б. Альошичева

З наказом ознайомлена:
Кушніренко О.В.
_________ 

