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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛЬНА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА-ІНТЕРНАТ І-ІІІ СТУПЕНІВ № 6» ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

	


НАКАЗ

23.08.2018 




Харків


             № 125 
Про посилення контролю
за обліком робочого часу 
З метою посилення контролю й упорядкування обліку робочого часу працівників закладу освіти, ураховуючи випадки, коли окремі працівники невчасно та неналежним чином підтверджували причини відсутності на робочому місці 
НАКАЗУЮ:

1. Керівникам структурних підрозділів КУШНІРЕНКО О.В., заступнику директора з навчально-виховної роботи, ГУЗЕВАТІЙ О.О., заступнику директора з виховної роботи, СМІРНОВІЙ Л.О., заступнику директора з адміністративно-господарської роботи, посилити контроль за дотриманням працівниками встановленого робочого часу.
2. Секретарю-друкарці ГУБІНІЙ Н.В.:
2.1. Забезпечити постійний поточний контроль за своєчасним розписом працівників закладу освіти у відповідних книгах обліку робочого часу.

2.2. Кожного дня о 09.00 перевіряти наявність підписів працівників закладу освіти; при відсутності підпису повідомити керівника відповідного структурного підрозділу.

3. Працівникам закладу освіти:

3.1. Суворо дотримуватись обов’язків, передбачених Кодексом законів про працю України і Правилами внутрішнього трудового розпорядку, стосовно недопустимості відсутності на робочому місці без поважних причин та належним чином оформленого підтвердження або підстав (листок непрацездатності, наказ по закладу освіти про надання відпустки або відрядження).
3.2. У разі непередбачуваних обставин, що призвели до відсутності на робочому місці, негайно повідомити керівника структурного підрозділу або чергового адміністратора про причину та можливий термін відсутності на робочому місці.

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор спеціальної школи-інтернату


Т.Б. Альошичева

З наказом ознайомлені:
	Аданицька О.В.       ______
	Заремба В.А.             ______
	Пітя О.С.                   ______

	Безкоровайний А.І. ______
	Здолбнікова О.А.      ______
	Прісекіна Т.І.            ______

	Безкровна Д.Д.        ______
	Калюга М.В.             ______
	Проценко О.М.         ______

	Бирченко Н.П.          ______
	Карасюк Н.О.            ______
	Пшенична Т.Ф.         ______

	Білик Л.І.                  ______
	Ківшар Р.М.              ______
	Ріяка Н.І.
            ______

	Бірченко К.І.
           ______
	Кіндякова Я.К.          ______
	Савенко Г.І.               ______

	Бойко Л.Є.                ______
	Кіпоть Л.І.                 ______
	Савченко С.І.            ______

	Бондаренко А.В.      ______
	Кравцова  О.В.          ______
	Самойлюк В.П.         ______

	Бондаренко А.Ю.     ______
	Крючков С.В.       _____
	Сєрова Г.В.               ______

	Брюзгінова Л.В.        ______
	Кузнєцова В.О.         ______
	Сітдикова А. С.        ______

	Вдовиченко Г.Г.       ______
	Кулік І.М.                  ______
	Смірнова Л.О.           ______

	Вітер Н.О.                 ______
	Кушніренко О.В.      ______
	Соробей М.В.            ______

	Воробйова Н.В.        ______
	Легка О.В.                 ______
	Сорока Л.П.               ______

	Воронкіна Л.І.          ______
	Лещенко Л.М.           ______
	Ставна С.М.              ______

	Гладун В.Г.              ______
	Мамонова І.Д.           ______
	Суркова В.М.            ______

	Городова В.М.         ______
	Маслов В.М.             ______
	Сусла Д.О.                 ______

	Гребцова Л.А.          ______
	Мединець К.С.          ______
	Сусла Т.В.                 ______

	Грємякіна В.О.         ______
	Мельник Л.А.            ______
	Усенко Н.А.              ______

	Губіна Н.В.               ______
	Можевітін В.Ю.        ______
	Фелоненко Н.О.        ______

	Гузевата О.О.           ______
	Молчанова Л.Ю.       ______
	Хаустова Т.Д.           ______

	Гуманіцька Т.В.       ______
	Нестеренко Н.М.      ______
	Черпакова Т. В.        ______

	Демченко О.Г.          ______
	Невідімка Д.В.          ______
	Шевцова А.Л.           ______

	Дмитрієва Н.В.         ______
	Олексієнко О.С.        ______
	Шевцов Ю.В.            ______

	Дорошенко Г.В.        ______
	Орлова Н.М.              ______
	Шереверенко К.В.    ______

	Жучкова К.М.           ______
	Паніна Г.С.                ______
	Шкурко Л.А.             ______

	Замятіна Л.Л.            ______
	Пільгуй С.В.              ______
	Щекланова К.Л.        ______

	
	
	

	
	
	

	
	
	


