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КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

«ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛЬНА ШКОЛА № 6»

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ

	


НАКАЗ

02.09.2019 




 Харків
                                        № 115
Про призначення відповідальних 

за облік відвідування занять 
учнями (вихованцями)

у 2019/2020 навчальному році
На виконання законів України «Про освіту», Державних санітарних норм і правил «Гігієнічні вимоги до улаштування, утримання і режиму спеціальних ЗОШ для дітей, які потребують корекції фізичного розвитку, та навчально- реабілітаційних центрів», затвердженого наказом Міністерства охорони здоров’я України від 20.02.2013 № 144
НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Кушніренко О.В., заступнику директора з виховної роботи Гузеватій О.О.:

1.1. Організувати щоденний контроль за відвідуванням закладу освіти учнями (вихованцями).

Протягом 2019/2020 навчального року
1.2. Здійснювати комплексний контроль за відвідуванням учнями (вихованцями) закладу освіти.

Протягом 2019/2020 навчального року
1.3. Здійснювати контроль за організацією спільної роботи класних керівників, вихователів, медичних працівників щодо відвідування учнями (вихованцями) закладу освіти.

Протягом 2019/2020 навчального року

2. Заступнику директора з виховної роботи Гузеватій О.О.:
2.1. Контролювати роботу вихователів з щоденного обліку відвідування учнями (вихованцями) закладу освіти.

Протягом 2019/2020 навчального року
2.2. Здійснювати контроль за станом ведення Журналу обліку ранкового прийому учнів (вихованців) до закладу освіти. 

Протягом 2019/2020 навчального року
2.3. Здійснювати контроль за наданням оперативної інформації до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації щодо стану відвідування учнями (вихованцями) закладу освіти.

Протягом 2019/2020 навчального року
3. Класним керівникам 1 – 12-х класів та вихователям:

3.1. Здійснювати організований прийом учнів (вихованців) до закладу освіти, вести облік документів щодо причин їх відсутності.

Протягом 2019/2020 навчального року
3.2. Підтримувати тісний зв’язок з батьками  або їх законними представниками, проводити роз’яснювальну роботу щодо виконання батьківських обов’язків з питання забезпечення права дитини на навчання.

Протягом 2019/2020 навчального року
3.3. Надавати на перевірку адміністрації документацію щодо обліку відвідування закладу освіти учнями (вихованцями).











Щомісячно 
4. Класним керівникам 1 – 12-х класів:

4.1. Вести облік відсутніх учнів (вихованців) у класному журналі, з’ясовувати причини їх відсутності. 

Щоденно

4.2. Вести Журнал обліку ранкового прийому учнів (вихованців) до закладу освіти, в який заносити інформацію про учнів (вихованців) класу, що харчуються, відсутніх під особистий підпис.

Щоденно 

5. Класні керівники 1 – 12-х класів несуть особисту відповідальність за достовірність даних про кількість учнів (вихованців) класу, що харчуються, відсутніх, занесених до Журналу обліку ранкового прийому учнів (вихованців) до закладу освіти.

Протягом 2019/2020 навчального року
6. Призначити вихователів Бирченко Н.П., Решетнікову А.В., Савченко С.І., Суслу Т.В., Шавріну В.Є. відповідальними за збір інформації про кількість учнів (вихованців), що харчуються, відсутніх (Додаток № 1)
З 02.09.2019 по 29.05.2020
7. Вихователям Бирченко Н.П., Решетніковій А.В., Савченко С.І., Суслі Т.В., Шавріній В.Є.:
7.1. Узагальнювати надані класними керівниками або вихователями дані про фактичну кількість учнів (вихованців), що харчуються, відсутніх (з Журналу обліку ранкового прийому учнів (вихованців) до закладу освіти), надавати узагальнену інформацію секретарю-друкарці Губіній Н.В. для передачі в Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, сестрі дієтичній Черпаковій Т.В. – для своєчасних розрахунків щоденних меню-розкладів.

Щоденно

7.2. Контролювати своєчасне заповнення класними керівниками 1 – 12-х класів Журналу обліку ранкового прийому учнів (вихованців) до закладу освіти.

Щоденно 
7.3. Надавати черговому адміністратору  оперативну інформацію про стан відвідування учнями (вихованцями) закладу освіти.

Щоденно

8. Сестрі медичній Черпаковій Т.В. вести облік медичних довідок учнів 
(вихованців), які відсутні з причин хвороби.

Протягом 2019/2020 навчального року
9. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор спеціальної школи



Т.Б. Альошичева
З наказом ознайомлені:
	Аданицька О.В.  ________ 
	Калюга М.В.          _______
	Паніна Г.С.            ________

	Бирченко Н.П.     ________    
	Ківшар Р.М.          _______
	Решетнікова А.В.   _______

	Бондаренко А.В.  ________  
	Кіпоть Л.І.             _______
	Савченко С.І.         ________

	Безкровна Д.Д.     ________
	Кравцова  О.В.      _______
	Ставна С.М.           ________

	Вдовиченко Г.Г.   ________  
	Кузнєцова В.О.     _______
	Суркова В.М.         _______

	Вітер Н.О.             _______
	Кушніренко О.В.  _______
	Сусла Т.В.             ________

	Воронкіна Л.І.      ________  
	Мамонова І.Д.       _______
	Фелоненко Н.О.     _______

	Городова В.М.      ________ 
	Меденцева С.А.    _______
	Усенко Н.А.           ________

	Гребцова Л.А.       ________ 
	Мельник Л.А.        _______
	Черпакова Т.В.       _______

	Гузевата О.О.       ________ 
	Можевітін В.Ю.    _______
	Шавріна В.Є.         ________

	Демченко О.Г.        _______
	Молчанова Л.Ю.   ________
	Щекланова К.Л.    ________

	Дмитрієва Н.В.      _______
	Нестеренко Н.М.   _______
	


Додаток 1 

до наказу КЗ «ХСШ № 6» ХОР

від 02.09.2019 № 115 

ГРАФІК

чергування  вихователів, 

відповідальних за збір інформації про кількість учнів (вихованців), 

що харчуються, відсутніх 

	№ з/п
	Дні тижня
	ПІБ відповідального вихователя

	1
	Понеділок
	Шавріна В.Є.

	2
	Вівторок
	Бирченко Н.П.

	3
	Середа
	Сусла Т.В.

	4
	Четвер
	Решетнікова А.В.

	5
	П’ятниця
	Савченко С.І.
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