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НАКАЗ

04.06.2021




Харків




№ 63
Про стан ведення шкільної документації

у ІІ семестрі 2020/2021 навчального року
Згідно з річним планом роботи спеціальної школи, з метою забезпечення правильної та чіткої роботи педагогічних працівників спеціальної школи зі шкільною документацією перевірено класні журнали 1-12-х класів, журнали індивідуальної роботи (педагогічний патронаж), особові справи учнів (вихованців). 

Перевіркою встановлено, що педагогічні працівники добре ознайомлені з Інструкцією з ведення класного журналу 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів, затвердженою наказом Міністерства освіти і науки України від 03.06.2008 № 496, керуються у своїй діяльності Науково-методичними рекомендаціями щодо оцінювання навчальних досягнень учнів та оформлення сторінок класних журналів, затвердженими наказом Головного управління освіти і науки Харківської обласної держаної адміністрації від 05.10.2011 № 526, Методичними рекомендаціями щодо заповнення  Класного журналу  для 1-4 класів  загальноосвітніх навчальних закладів (лист Міністерства освіти і науки України  від 21.09.2015 № 2/2-14-1907-15), Методичними рекомендаціями щодо заповнення класного журналу учнів початкових класів Нової української школи (наказ Міністерства освіти і науки від 07.12.2018 № 1362 (із змінами)). Більшість учителів сумлінно ставляться до оформлення та ведення класних журналів.

Усі журнали ведуться державною мовою.

Сторінки журналів оформлені відповідно до вказівок, поданих на першій сторінці, згідно з нормативними вимогами.

Розподіл сторінок у всіх класних журналах проведено відповідно до навчального плану спеціальної школи на 2020/2021 навчальний рік.

Списки учнів (вихованців) (прізвища та імена) на предметних сторінках класних журналів, сторінках «Облік відвідування (пропусків занять)», «Зведений облік навчальних досягнень учнів» у наявності. 

Відповідно до календарно-тематичного планування вчителями-предметниками своєчасно фіксуються у класних журналах передбачені навчальними програмами практичні, лабораторні роботи, уроки розвитку мовлення.

У ході перевірки виявлено такі порушення нормативності оформлення класних журналів:
- допускають виправлення оцінок та дат проведених уроків вчителі: Бойко Л.Є., вчитель технологій (12-А, с. 354), Воронкіна Л.І., вчитель зарубіжної літератури (7-А, с. 74-75), Городова В.М., вчитель початкових класів (3-А, с. 143), Іванчук-Ягодкін А.О., вчитель біології (5-Б, с. 140; 7-А, с. 175), Легка О.В., вчитель індивідуальної слухо-мовної роботи (7-А, с. 360),       Савенко Г.І, вчитель математики (5-Б, с. 116);

- несвоєчасно заповнюють предметні сторінки класних журналів: Воронкіна Л.І., вчитель зарубіжної літератури, Заремба В.А., вчитель фізичної культури, Іванчук-Ягодкін А.О., вчитель біології, Легка О.В., вчитель індивідуальної слухо-мовної роботи, Масюк Б.Р., вчитель математики,          Пітя О.С., вчитель образотворчого мистецтва, трудового навчання, Усік В.Г., вчитель фізичної культури.

Класні керівники Калюга М.В. (12-А клас), Кузнєцова В.О. (10-Б клас) у розділі «Зведений облік навчальних досягнень учнів» допустили виправлення оцінок (с. 419 (12-А клас), с. 421 (10-Б клас)).

Пропустили дату проведення уроків Полуян О.Л., вчитель іноземної мови (англійської) (3-Б клас, с. 106), Бойко Л.Є., вчитель технологій, (12-А клас,        с. 354-355).

Вчитель трудового навчання Бойко Л.Є. необ’єктивно виставила річне оцінювання учениці 10-Б класу Невольніченко К.

У ході перевірки встановлено, що журнали обліку занять з учнями (вихованцями), які навчаються за індивідуальною формою (педагогічний патронаж) ведуться у відповідності до чинних нормативних вимог.
Керівництвом спеціальної школи перевірено стан оформлення, ведення, зберігання особових справ учнів (вихованців). Кількість особових справ відповідає кількості учнів (вихованців) у спеціальній школі. В особових справах є відповідні записи. 

Перевірка алфавітної книги свідчить про те, що записи в ній оформлюються відповідно до вказівок щодо ведення алфавітної книги.

Перевірка книги наказів обліку руху учнів (вихованців) показала, що накази про зарахування та відрахування учнів (вихованців) видаються вчасно на підставі отриманих задач.
На підставі вищезазначеного

НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Кушніренко О.В. 

здійснювати контроль за дотриманням нормативних вимог щодо ведення 

класних журналів та журналів індивідуального навчання (педагогічний патронаж), особових справ учнів (вихованців).

Протягом 2021/2022 навчального року 

2 рази на семестр 

2. Вчителям-предметникам:

2.1 Неухильно дотримуватися вказівок та рекомендацій щодо заповнення класних журналів, журналів індивідуального навчання (педагогічний патронаж).

Протягом 2021/2022 навчального року 

2.2 Своєчасно вести облік відсутніх на уроках, виставляти бали за проведені письмові роботи, зошити, тематичні оцінювання, записувати зміст, дати проведених уроків, домашнього завдання.

Протягом 2021/2022 навчального року 

2.3 Не допускати виправлень на предметних сторінках у класних журналах, журналах індивідуального навчання (педагогічний патронаж).

Протягом 2021/2022 навчального року 

3. Класним керівникам 1-12-х класів:

3.1 Дотримуватися нормативних вимог щодо оформлення класного журналу.

Протягом 2021/2022 навчального року 

3.2 Своєчасно вести облік відсутніх на сторінці «Облік відвідування (пропусків занять)».

Протягом 2021/2022 навчального року 

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор спеціальної школи


Тетяна АЛЬОШИЧЕВА
З наказом ознайомлені: 

	Аданицька О.В.   ________    
	Іванчук-Ягодкін А.О. _____
	Молчанова Л.Ю.   ________

	Безкровна Д.Д.    ________    
	Калюга М.В.          ________
	Можевітін В.Ю.    ________

	Бирченко Н.П.     ________    
	Ківшар Р.М.           ________
	Орлова Н.М.          ________

	Бойко Л.Є.            ________   
	Кіндякова Я.К.      ________
	Паніна Г.С.            ________

	Бондаренко А.В.  ________  
	Кіпоть Л.І.             ________
	Пітя О.С.                ________

	Будник Н.О.         ________
	Кравцова  О.В.      ________
	Полуян О.Л.          ________

	Вдовиченко Г.Г.   ________  
	Кузнєцова В.О.     ________
	Проценко О.М.      _______

	Вітер Н.О.             ________
	Кушніренко О.В.  ________
	Решетнікова А.В.  ________

	Воронкіна Л.І.      ________  
	Литвин Г.О.           ________
	Савченко С.І.         ________

	Городова В.М.      ________ 
	Нестеренко Н.М.   ________
	Ставна С.М.           ________

	Гребцова Л.А.       ________ 
	Легка О.В.             ________
	Суркова В.М.         _______

	Грємякіна В.О.      ________ 
	Лещенко Л.М.       ________
	Сусла Т.В.             ________

	Гуманіцька Т.В.    ________
	Мамонова І.Д.       ________
	Фелоненко Н.О.    ________

	Здолбнікова О.А.  ________
	Масюк Б.Р.            ________
	Усенко Н.А.           ________

	Дмитрієва Н.В.     ________  
	Меденцева С.А.     _______
	Усік В.Г.                ________

	Заремба В.А.         ________
	Мельник Л.А.        ________
	Шавріна В.Є.         ________

	
	
	

	
	
	


